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หน่วยเบิกจัดท าบันทึกขออนุมัติซื้อ/จ้าง 

เสนอกลุ่มงานบริหารทั่วไป 
เพื่อลงทะเบียนคุมรับหนังสือ 

ส านักงานเลขาเพื่อเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ
ตามที่ได้รับมอบอ านาจ 

ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ/ไม่อนุมัติ 

ส่งเอกสารกลับคืนหน่วยเบิก 

หน่วยเบิก 
ตรวจสอบ 
การอนุมัติ 

ส่งเอกสารที่กลุ่มงานพัสดุ 

หน่วยเบิกทบทวน 
การขออนุมัติ 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

 

กลุ่มงานพัสดุด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
ด้วยวิธีตามวงเงินที่ได้รับอนุมัติ 

เสนอกลุ่มงาน
ยุทธศาสตร์และแผนเพื่อ
ตรวจสอบรายละเอียด

เกี่ยวกับการใช้
งบประมาณ 

 

ส่งคืนหน่วยเบิก 
พิจารณาใหม่ 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 
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